         健行科技大學班級幹部職掌表    97.01.09學生事務會議修訂通過
一、 班代表：

（一）承各處室師長、各導師及輔導人員之命，領導全班，並負責全班成敗榮辱之一切責任。

（二）指導、監督本班各股長所司之任務。

（三）處理偶發事故並立即報告導師、輔導員或教官。
（四）經常與導師、教官、輔導員保持聯繫。
（五）反映班上共同意見。
（六）職務代理人：副代表。
二、副代表：

（一）班代表不在時代理班代表職務。

（二）集合時秩序之維持並負責本班排尾缺位之補滿任務。

（三）適時提醒同學，遵守校規，愛護校譽。

（四）排解班內同學糾紛及臨時交辦事項。

（五）臨時交辦事項。
（六）職務代理人：服務股長。

三、服務股長：

（一）承老師，教官班代之命負責安排班級以外單位相關活動或事務協調。
（二）負責班上發生事故同學須協助人力之安排。
（三）臨時交辦事項。
（四）職務代理人：風紀股長。
四、風紀股長：

（一）週會、班會時，負責本班隊伍之指揮並確實點名，維持秩序。
（二）偶發事件應即迅速處理並報告教官。
（三）勸導同學遵守校規，愛護校譽。
（四）臨時交辦事項。
（五）職務代理人：學藝股長。
五、學藝股長：

（一）學校內外有關學業輔導活動訊息收集與轉達。
（二）班內有關學藝活動策劃、設計與領導。
（三）協助班上訂購書本。

（四）臨時交辦事項。
（五）職務代理人：康樂股長。

六、康樂股長：

（一）負責本班各項康樂活動及編組。

（二）提倡體育活動及康樂遊藝節目之興趣。

（三）防止各項競賽結怨、鬥毆，如有事故發生應即迅速報告老師或教官。

（四）臨時交辦事項。

（五）職務代理人：總務股長。

七、總務股長：

（一）對本班共同款項（如樂捐、救濟或義賣等）之收集與繳交。
（二）詳記損壞公物同學姓名，並協助其至總務處完成賠償手續。
（三）臨時交辦事項。
（四）職務代理人：輔導股長。
八、輔導股長：

（一）負責各老師交待之課業相關工作之收集與繳交。
（二）協助班上同學反映課業問題及解答。

（三）臨時交辦事項。

（四）職務代理人：班代表。

九、附註：

（一）上列各項職掌應認真執行，徹底負責。

（二）在各職掌內之責任，如無法完成時，應即報告導師、教官。若敷衍塞責，一經查出對
      負責之人員加重處分。

（三）各幹部若因故請假即由代理人代理其職務。

（四）除職掌外不得拒絕師長臨時交辦有關事項。

（五）本職掌經學生事務會議核准後實施。



































































