
健行科技大學【線上請假程序】 

進入 SIP 學生請假系統→勾選假別、日期、請假堂數→無誤後按下確認 

→案下載產出假單，此時會跳出 PDF 檔（如下圖） 

→使用校內信箱 (信件註明：班級、學號、姓名、請假原因 ) 

→寄送至班導師審核。 

由導師審核後寄給生輔組 (lgsec@gapps.uch.edu.tw)辦理請假 
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另存新檔 PDF 


